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Rutin för skapande av ISP i Ladok 
Rådet för utbildning på forskarnivå (FUR) beslutar om antagning av 
doktorander. Därefter expedieras beslutet till: doktorand, handledare, 
koordinator för forskarutbildning, prefekt och handläggare vid 
institutionen. 

Denna rutinbeskrivning behandlar det som sker efter beslut om antagning 
av doktorander och vilka aktörer som är inblandade till dess att en första 
individuell studieplan (ISP) finns att tillgå: 

1. Handläggare vid institutionen tar in aktivitets- och 
försörjningsuppgifter samt startdatum från doktorand/handledare och 
meddelar handläggare för forskarutbildning. 

2. Handläggare för forskarutbildning skickar samtliga underlag till 
ladok@miun.se. Ladokhandläggare antar doktoranden till 
forskarutbildningen i Ladok, inklusive tillfällesdatum och aktörer. 
Ladok kontaktar handläggare för forskarutbildning när så skett.  

3. Handläggare för forskarutbildning meddelar handläggare vid 
institutionen, som verkställer registrering samt återkopplar till 
handläggare för forskarutbildning och ladok@miun.se när så skett. 

4. Ladokhandläggare personkopplar aktörer (handledare, granskare, ISP-
administratörer), skapar ISP och meddelar handläggare för 
forskarutbildning när det är gjort. 

5. Handläggare för forskarutbildning startar ISP för doktoranden: 
a. Under fliken ”Individuell studieplan”, i 

vänstermenyns ”Arbetsflöde” kan nu den skapade individuella 
studieplanen startas genom att välja ”Starta version”. Handläggare 
för forskarutbildning lägger även 
in diarienummer. I 
vänstermenyns ”Grunduppgifter” 
ska uppgifter gällande allmän 
studieplan läggas in. I 
vänstermenyns ”Handledare och 
beslutsfattare” görs granskning så att rätt personer är inlagda. 
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6. Handläggare för forskarutbildning informerar slutligen doktorand, 
huvudhandledare och koordinator för forskarutbildning att ISP 
skapats, samt bifogar instruktioner om hur ISP hanteras vid fakulteten. 

Hantering av ISP i förhållande till årlig revidering 
Skapande och start av ISP sker vid olika tidpunkter beroende på när under 
året doktoranden registrerats. Detta beror på fakultetens årliga revidering 
av ISP. Processen inleds i november varje år, då handläggare för 
forskarutbildning skickar ut instruktioner till doktorander om revidering 
av ISP, med deadline 31 januari. Under perioden januari-mars ansvarar 
FUR för att samtliga ISP granskas och fastställs enligt gällande rutiner vid 
fakulteten. 

Efter den årliga revideringen uppdaterar Ladokenheten processteg och 
mallar för ISP. Preliminärt sker detta i april varje år i samråd med 
fakulteternas forskarutbildningshandläggare. Uppdateringen innebär att 
samtliga doktorander ska få nya versioner av sina ISP enligt den för året 
gällande mallen. För att säkerställa att så sker ska nyregistrerade 
doktorander hanteras enligt följande: 

• För doktorander registrerade under april-oktober 

Om doktoranden antagits efter att en ny mall för ISP i Ladok tagits fram, 
preliminärt från april till och med oktober, kan en ny ISP skapas och 
startas direkt. 

• För doktorander registrerade under november-januari 

För de doktorander som antagits under november-januari, under 
pågående årlig revidering av individuella studieplaner, ska ISP skapas 
och startas i enlighet med ovanstående beskrivning. ISP för dessa 
doktorander kommer dock inte att ingå i det ordinarie 
granskningsflödet utan ska fastställas av handläggare för 
forskarutbildning i samband med att en ny mall för ISP skapas av 
Ladokenheten (prel. april). Fastställande sker administrativt för att 
version 2 av ISP ska kunna startas enligt uppdaterad mall för ISP. 
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• För doktorander registrerade under februari-april 

Om doktoranden antas under perioden februari – april räknas den 
individuella studieplan som lämnats in som underlag för antagning som 
gällande under perioden. Dessa doktorander kommer att komma in i det 
ordinarie revideringsflödet under hösten efter registrering. 

Handläggare för forskarutbildning väntar till dess att en ny mall för ISP 
fastställts av Ladok (prel. april). Därefter skapas ISP för samtliga 
doktorander som antagits under perioden på samma sätt som beskrivits 
ovan.  
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