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Rutin for skapande av ISP i Ladok

Radet for utbildning pa forskarniva (FUR) beslutar om antagning av
doktorander. Darefter expedieras beslutet till: doktorand, handledare,
koordinator for forskarutbildning, prefekt och handlaggare vid

institutionen.

Denna rutinbeskrivning behandlar det som sker efter beslut om antagning
av doktorander och vilka aktorer som &r inblandade till dess att en forsta

individuell studieplan (ISP) finns att tillga:

1. Handlédggare vid institutionen tar in aktivitets- och
forsorjningsuppgifter samt startdatum fran doktorand/handledare och
meddelar handlaggare for forskarutbildning.

2. Handlaggare for forskarutbildning skickar samtliga underlag till

ladok@miun.se. Ladokhandldggare antar doktoranden till

forskarutbildningen i Ladok, inklusive tillfallesdatum och aktorer.
Ladok kontaktar handlaggare for forskarutbildning nar sa skett.

3. Handldggare for forskarutbildning meddelar handldggare vid
institutionen, som verkstéller registrering samt aterkopplar till

handlaggare for forskarutbildning och ladok@miun.se nar sa skett.

4. Ladokhandlaggare personkopplar aktorer (handledare, granskare, ISP-
administratorer), skapar ISP och meddelar handlaggare for
forskarutbildning nar det ar gjort.

5. Handldggare for forskarutbildning startar ISP for doktoranden:

a. Under fliken “Individuell studieplan”, i
vanstermenyns ”Arbetsflode” kan nu den skapade individuella
studieplanen startas genom att vilja “Starta version”. Handlaggare

for forskarutbildning lagger aven

“ Aktuell arbetsuppgift: 1. Starta version

in diarienummer. I

vanstermenyns ” Grunduppgifter” ISP-Administratér

ska uppgifter gédllande allman
Beskrivning av arbetsuppgift

studieplan laggas in. I o :
|SP-administrator vid NMT-kansliet startar del

vanstermenyns “Handledare och

beslutsfattare” gors granskning sa att ratt personer ar inlagda.
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6. Handlaggare for forskarutbildning informerar slutligen doktorand,
huvudhandledare och koordinator for forskarutbildning att ISP

skapats, samt bifogar instruktioner om hur ISP hanteras vid fakulteten.

Hantering av ISP i forhallande till arlig revidering

Skapande och start av ISP sker vid olika tidpunkter beroende pa nar under
aret doktoranden registrerats. Detta beror pa fakultetens arliga revidering
av ISP. Processen inleds i november varje ar, da handlaggare for
forskarutbildning skickar ut instruktioner till doktorander om revidering
av ISP, med deadline 31 januari. Under perioden januari-mars ansvarar
FUR for att samtliga ISP granskas och faststalls enligt gallande rutiner vid

fakulteten.

Efter den arliga revideringen uppdaterar Ladokenheten processteg och
mallar for ISP. Preliminért sker detta i april varje ar i samrad med
fakulteternas forskarutbildningshandlaggare. Uppdateringen innebér att
samtliga doktorander ska fa nya versioner av sina ISP enligt den for aret
gdllande mallen. For att sdkerstélla att s& sker ska nyregistrerade

doktorander hanteras enligt foljande:

e For doktorander registrerade under april-oktober

Om doktoranden antagits efter att en ny mall f6r ISP i Ladok tagits fram,
preliminart fran april till och med oktober, kan en ny ISP skapas och

startas direkt.

e For doktorander registrerade under november-januari

For de doktorander som antagits under november-januari, under
pagaende arlig revidering av individuella studieplaner, ska ISP skapas
och startas i enlighet med ovanstdende beskrivning. ISP for dessa
doktorander kommer dock inte att inga i det ordinarie
granskningsflodet utan ska faststéllas av handlaggare for
forskarutbildning i samband med att en ny mall f6r ISP skapas av
Ladokenheten (prel. april). Faststallande sker administrativt for att

version 2 av ISP ska kunna startas enligt uppdaterad mall for ISP.
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e For doktorander registrerade under februari-april

Om doktoranden antas under perioden februari — april raknas den
individuella studieplan som lamnats in som underlag for antagning som
gallande under perioden. Dessa doktorander kommer att komma in i det

ordinarie revideringsflodet under hosten efter registrering.

Handlaggare for forskarutbildning véntar till dess att en ny mall for ISP
faststallts av Ladok (prel. april). Darefter skapas ISP for samtliga
doktorander som antagits under perioden pa samma sitt som beskrivits

ovan.
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