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Process for nominering av kandidater till priser,
stipendier och uppdrag vid NMT

Bakgrund

Varje ar inbjuds Mittuniversitetet att nominera kandidater till olika priser, stipendier
och uppdrag. Inbjudningarna kommer fran lokala, regionala eller nationella, i enstaka
fall internationella aktorer och riktar sig till allt fran larosatet centralt till enstaka
larare eller studenter inom ett specifikt amnesomrade.

Kansliets erfarenhet ar att processen att nominera kandidater ofta kommer igang sent
samt att det manga ganger rader osakerhet kring vilka som ska engageras i processen
och vem som ansvarar fOr att foresla kandidater. For nomineringar som ska goras av
larosatet centralt finns en framtagen rutin for att valja ut kandidater bland de som
foreslas av organisationen. Daremot har det saknats rutiner for att hur kandidater ska
foreslds pa amnes-, avdelnings- och fakultetsnivan.

Fragan diskuterades vid fakultetsnamndens mote 2016-09-07 och fakultetskansliet
fick i uppdrag att ta fram forslag pa nomineringsprocess inom NMT som ska
sakerstalla att tillrackligt antal lampliga kandidater nomineras. Namndens medskick
var att amneskollegierna bor ha en central roll och att frigan om nomineringar
regelbundet bor diskuteras pa kollegiemotena.

Behovet av en nomineringsprocess diskuterades aven pa DLG 2016-11-21. 1
diskussionen efterlystes nagon form av arshjul dar i forvag kdnda nomineringar listas
och att avdelningar och dmnen i forvag ska kunna vélja vilka nomineringar de vill
satsa pa. DLG framholl dven vikten av att nominera personer som har en reell
mojlighet att uthndmnas och att nomineringar kan vara ett sitt att positionera larosatet
och forskningsmiljon.

Nomineringsprocess vid NMT

Vid NMT har dmnesforetradarna ansvaret for att nomineringsarenden och mojliga
kandidater inom @mnet diskuteras pa amneskollegierna, samt att ta fram forslag pa
lampliga kandidater och nar sa efterfrdgas meddela till ansvarig handlaggare inom
larosatet. Om utnamningen innebar ett ekonomiskt atagande for avdelningen eller
atagande av arbetsuppgifter for den som utses ansvarar amnesforetradaren och
avdelningschefen tillsammans for att ta fram och meddela forslag pa lampliga
kandidater.

Nomineringsprocessen beskrivs dversiktligt i bilden nedan samt mer detaljerat i
texten som foljer.
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1.

1/ Inbjudan att 3 /Forslag pa kandidater 5)Beredning 6 Beslut

internt urval Internt
urval

att nominera tas fram
inkommer

7 | Kandidat(er)
féreslas

2 Inbjudan skickas
till forslagsstallare

4 Motivering
formuleras

Inbjudan att nominera inkommer till larosatet

Flertalet inbjudningar att nominera kandidater skickas till registrator. Tidigare
skickade registrator inbjudan vidare till handlaggare for atgard och till olika
kontaktpersoner for kdannedom. Inbjudningar kommer fortsattningsvis att laggas
ut pa medarbetarportalen.

Det forekommer ocksa att inbjudan kommer direkt till berdrda personer eller till
nagon utsedd kontaktperson vid larosatet.

Vid NMT ansvarar kanslichefen for att medarbetarportalen regelbundet
kontrolleras efter nya inbjudningar och att for varje drende utse en ansvarig
handlaggare.

Handldggaren tar fram tid- och handlingsplan {or respektive nomineringsprocess.
Processen ska foretradesvis folja den generella beskrivningen i figuren ovan. Sa
langt det ar mojligt ska en enhetlig tidplan anvandas, med fasta tidsintervall
mellan att uppdraget skickas ut till deadline for att inkomma med forslag pa
kandidater.

Handlaggaren identifierar vem/vilka som ska uppdras att ansvara for att lampliga
kandidater tas fram.

Generellt ansvarar amnesforetradaren/arna for att i amneskollegiet diskutera
inbjudan att nominera/ansoka samt diskutera mojliga kandidater inom d&mnet.
Amnesforetradaren ansvarar dven for att limpliga kandidater nomineras eller
foreslas. Om priset/stipendiet/uppdraget innebar ett ekonomiskt atagande for
avdelningen eller atagande i form av arbetsuppgifter for den som utses ansvarar
amnesforetradare och avdelningschef tillsammans for att nominera eller foresla
lampliga kandidater.

Inbjudan skickas till férslagsstallaren

Ansvarig handlaggare skickar lank till webben dar information om utlysningen
finns samt tid- och handlingsplan till &mnesforetradaren for atgard och till
avdelningschefer for kannedom alternativt for atgard i de fall utnamningen
innebar ett ekonomiskt atagande foravdelningen eller atagande i form av
arbetsuppgifter for den som utses.
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3. Forslag pa kandidater tas fram

Amnesforetradaren ansvarar for att i &mneskollegiet diskutera inbjudan/utlysning

och mgojliga kandidater inom dmnet samt att forslag pa eventuellt lampliga
kandidater tas fram.
4. Motivering

Amnesforetrddaren ansvarar for att motivering for nomineringen och dvriga
underlag som efterfragas tas fram. Om priset/stipendiet/uppdraget innebar ett
atagande for den som utses ansvarar amnesforetradare och avdelningschef
tillsammans for att nominera lampliga kandidater.

Fakultetskansliet ansvarar for att tillhandahalla mallar till stod for skrivandet.

5-6 Internt urval, beredning och beslut

Om endast ett begransat antal nomineringar tillats och det finns fler forslag pa
lampliga kandidater dn vad som far nomineras maste ett internt urval goras.

Om amnet ska nominera ansvarar amnesforetradaren (i forekommande fall

tillsammans med avdelningschefen) for att sammanstélla motiveringarna for de
olika kandidaterna och déarefter besluta om vilka kandidater som ska nomineras.

Om avdelningen ska nominera ansvarar avdelningschefen for att sammanstélla
motiveringarna och besluta vem som ska nomineras.

Om fakulteten eller larosatet ska nominera ansvarar ansvarig handlaggare pa

fakultetskansliet for att sammanstalla motiveringar for de olika kandidaterna.
Vilken kandidat som ska nomineras, alternativt foreslas fran NMT beslutas av
dekan.

Nominering av kandidat

Om amnet eller enskilda larare ska nominera ansvarar &mnesforetradaren (i vissa
fall tillsammans med avdelningschefen) for att lampliga kandidater nomineras.
Amnesforetradaren ansvarar dven for att meddela ansvarig handlaggare pa
fakultetskansliet vilken eller vilka som har nominerats fran amnet.

Om fakulteten ska nominera ansvarar dekan for att nominera kandidater

Efter avslutad process ansvarar ansvarig handlaggare for att dokumentera vilka
kandidater som nominerats.
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