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Checklista for bestallare/projektagare — Infor
projektstart

Nedanstdende punkter kan anviandas som stod nar du som
bestallare/projektdgare ska forbereda en projektstart, aven riktlinjerna for
styrning av interna utvecklingsprojekt och mallen f6r uppdragsbeskrivning
kan anvandas som stod.

Sakerstalla att projektets resultat ger dnskad nytta/effekt i
verksamheten

Relevanta fragestéllningar:

e Ar”bestillningen” tydlig vad avser 6nskad nytta/effekt i
verksamheten samt dess beskrivning av malgrupper/mottagare som
ska ta del av nyttan?

e Ar projektets resultat tydligt beskrivit?

e Framgar kopplingen mellan projektets resultat samt hur detta ska
gynna verksamheten och l16sa specifika problem?

e Finns det andra projekt/atgarder utanfor vart projekt som maste
genomforas for att det ska na uppsatta effektmal efter projektets

slutforande? I sddana fall — vem ansvarar for dessa?

o Overensstaimmer den dnskade nyttan med Mittuniversitetets
overgripande mal?

e Arutgdngspunkter och specifika hansynstaganden/krav for
uppdraget/projektet tydliga?

e Ar det klart och tydligt vad projektet ska leverera (slutleverans och ev.
nddvandiga delleveranser)?

e Finns det kritiska tidpunkter nar vissa delar maste vara klara? Om ja,
finns detta uttryckt i t. ex. projektinitiativet?

e Finns det ndgon inbordes prioritering mellan styrfaktorerna tid,
kostnad och kvalité?

1/3



(4

Mittuniversitetet

MID SWEDEN UNIVERSITY

Finns det hinder som inte definierats som paverkar projektets
genomforande?

Tips pa atgarder:

Ga igenom utgangspunkter i uppdrags och komplettera eventuella
oklarheter.

Se till att du har beskrivit, t. ex. i uppdragsbeskrivningen, hur
projektets resultat leder till 6nskad nytta. Det bor dven vara tydligt hur
nyttan 6verensstimmer med Mittuniversitetets Overgripande mal.

Sakerstall att andra projekt/atgarder utanfor projektet som kan
paverka mdjligheterna att na uppsatta effektmal verkligen blir
genomforda. Detta for att undvika att universitetet lagger ner tid och
pengar pa ett projekt dar vi anda inte kan uppna effektmalen.

Beskriv vad projektet ska leverera pa en grov niva for att det ska
uppna den onskade nyttan. Detta kan goras i utgdngspunkter,
projektmal och grov aktivitetsplan i uppdragsbeskrivningen. Fortsatt
beskrivning av projektets leveranser och aktiviteter gors i dialog med
projektledaren i samband med upprattandet av en projektplan

Ta stéllning till om en riskanalys ska genomforas for att identifiera
eventuella hinder for att genomfora projektet. Denna genomfors sedan
nar projektledaren tar fram projektplanen.

Forankring

Relevanta fragestéllningar:

Vilka malgrupper paverkas direkt och indirekt?
Hur kan projektet involvera dessa malgrupper?

Finns det specifika malgrupper som kan ha negativ paverkan pa
projektet och dess utférande?

Hur kan projektet agera for att fa negativa malgrupper att bli mer
positiva?
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Tips pa forankringsmetoder:
o Tillsatt styrgrupp

o Tillsatt referensgrupp
e Engagera personer fran berdrda malgrupper i projektet

e Riktade informationsinsatser
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