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Mittuniversitetet

MID SWEDEN UNIVERSITY

Arkivering av forskningsdata

Mittuniversitetet dr en statlig myndighet som har ett ansvar for sin
arkivbildning bestdende av allmédnna handlingar. Aven
forskningshandlingar och forskningsdata &r allmanna handlingar. Detta
dokument beskriver hur dessa allmdnna handlingar ska hanteras, bevaras,

gallras och arkiveras i enlighet med géllande regelverk.

Arkivansvar

Arkivlagen (1990:782) anger de grundlaggande bestammelserna for hur
svenska myndigheter ska skota sina arkiv. Arkivlagen och
arkivforordningen (1991:446) ger Riksarkivet ritt att reglera hur handlingar
ska framstallas, organiseras, redovisas, gallras, forvaras, skyddas och
overlamnas. Detta regleras genom Riksarkivets forfattningssamling (RA-FS

och RA-MS) som ar bindande regler {or statliga myndigheter.

Bestimmelserna syftar till att sakerstalla att handlingar bevaras for
framtiden, skyddas fran forstorelse eller obehorig atkomst och ar

tillgangliga for allménheten enligt offentlighetsprincipen.

Arkivansvaret innefattar ett flertal dtaganden, sdsom att Mittuniversitetet
ska:
e Sakerstdlla att handlingar framstalls pa ett korrekt sitt, genom att

0 utforma handlingar sa att de &ar lasbara och kan 6verforas till

annan databarare under hela den tid de ska bevaras,!

¢ anvanda material och metoder som uppfyller kraven pa

arkivbestandighet,?

14 kap. 2 § Foreskrifter om andring av Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1) och allménna
rad om arkiv hos statliga myndigheter (RA-FS 2019:2).
25 § 2 p. arkivlagen (1990:782).
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0 folja Riksarkivets foreskrifter vid framstéllning av elektroniska
handlingar, eller sdkerstédlla att kraven uppfylls senast vid

overforing till bevarande,?

0 vilja medium och databérare som mdojliggdr god hantering,

saker forvaring och hog sokbarhet och tillganglighet over tid.*

e Avgransa arkivet genom att faststdlla vilka handlingar som ska vara

arkivhandlingar.’

e Arkivera allmanna handlingar s snart de har fardigstallts, justerats

eller da arendet de tillhor har avslutats.6

e Bevara, skydda och varda arkivet sa att atkomst och sparbarhet

sdkerstalls, genom att

0 organisera arkivet sa att rdatten att ta del av allmédnna

handlingar underlattas,”
0 uppratta och underhdlla en systematisk arkivforteckning,®

0 vidta skyddsatgarder mot forstorelse, skada, tillgrepp och

obehorig atkomst,’

0 sakerstalla att handlingar forvaras under hela bevarandetiden

pa ett satt som bibehaller deras fysiska och logiska kvalitet,

0 anvanda forvaringsmedel som ar anpassade till krav pa

anvandning, siakerhet och langsiktigt bevarande.!

31 kap. 4 § Riksarkivets foreskrifter och allmadnna rad om tekniska krav for elektroniska
handlingar (upptagningar f6r automatiserad behandling) (RA-FS 2009:2).

*4 kap. 1 § RA-FS 2019:2.

56 § 4 p. arkivlagen.

¢ 3 § arkivférordningen (1991:446).

76 § 1 p. arkivlagen.

86 § 2 p. arkivlagen.

%6 § 3 p. arkivlagen.

105 kap. 1 § RA-FS 2019:2.

115 kap. 2 § RA-FS 2019:2.
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e Gallra handlingar enligt beslut och prova férutsattningar for

ytterligare gallring fortlopande.’?

Hos Mittuniversitetet ar det den centrala arkivfunktionen som har ansvar
for att arkivverksamheten héller god kvalitet; alltsa att Mittuniversitetet

uppfyller sitt arkivansvar.

Samtliga medarbetare ansvarar dock for sin egen hantering av allmanna
handlingar och att denna foljer rattsliga krav och Mittuniversitetets

styrdokument inom arkiv- och informationshantering.

Bevara eller gallra forskningshandlingar
Huvudprincipen dr att allmdnna handlingar ska bevaras. Mittuniversitetet
far dock gallra handlingar som uppkommit inom forskningsverksamhet
med stod av Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1999:1), men endast under

vissa forutsattningar. Gallring far ske fOrst nar:

e forskningsresultat har redovisats och offentliggjorts,

o tillracklig tid har gatt for att mojliggora granskning och verifiering av

resultaten, samt
¢ den ekonomiska redovisningen &r avslutad.

Om forskningsrelaterade allménna handlingar ska bevaras eller gallras
framgar av Mittuniversitetets gallringsbeslut 2025-5 (MIUN 2025/3085)
samt informationshanteringsplan (MIUN 2023/2520). De flesta handlingar
som berdr forskning beskrivs i verksamhetsomrade 5. Forskning. Det kan
dock forekomma andra handlingar kopplade till forskningen, som beskrivs

i andra verksamhetsomraden i informationshanteringsplanen.

For att avgora om forskningsdata ska bevaras eller gallras finns ett
bedémningsunderlag framtaget for forskaren att besvara med stod av den
centrala arkivfunktionen. Beddmningen sker i samband med forskningens
avslut. For detta anvands dokumentet Bevarande- och gallringsutredning

forskningsdata som finns tillgangligt via arkiv och diariums webbsida.

126 § 3 p. arkivlagen samt 7 kap. 1 § RA-FS 2019:2.

3/5


https://www.miun.se/medarbetare/gemensamt/handbok-for-arkiv-och-diarium/

(4

Mittuniversitetet

MID SWEDEN UNIVERSITY

Bevarande- och gallringsutredning ska upprattas for samtlig forskning hos
Mittuniversitetet. Ingen gallring av forskningsdata far verkstallas utan

denna foregaende bedomning.

Forskningsdata till arkivet

For att Mittuniversitetet ska kunna uppfylla krav avseende hantering av
allmanna handlingar och fullgéra sitt arkivansvar, ska forskningsdata som

ska bevaras Overlamnas till universitetets arkiv.

Mittuniversitetets centrala arkivfunktion forordar dock att all
forskningsdata, oavsett om de ska bevaras eller gallras, 6verlamnas till
universitetets arkiv. En sddan hantering anses séakerstilla en enhetlig och
rattssaker informationsforvaltning samt underlatta universitetets

arkivansvar.

Arkivering kan ske lopande under forskningens gang, men senast da
forskningen avslutats.’® Nar forskning anses avslutad kan variera mellan
olika typer av forskning och -projekt. I vart fall anses forskningen avslutad

nar sista publicering kopplad till forskningsdatat har skett.

Kontakta arkivarie, for mer information om hur du levererar

forskningsdata och andra forskningshandlingar till arkivet.

Forskarens ansvar for forskningsdata som inte
levereras till arkivet

Om du som forskare behaller forskningsdata som ska gallras hos dig, i
stallet fOr att leverera dem till Mittuniversitetets arkiv, har du ansvar att
sdkerstalla att dessa hanteras i enlighet med arkivlagens och Riksarkivets

krav. Detta galler saval digitala som fysiska handlingar.
Ansvaret innebar att du som forskare ska:

1. Sidkerstilla att handlingarna ar lasbara och tekniskt hallbara.
a) Kontrollera att dina forskningsfiler och dokument kan 6ppnas, lasas

eller forstas under hela den tid de ska finnas kvar.

133 § arkivforordningen.
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b) Om filformat inte ar langsiktigt hallbart (till exempel proprietéra
format eller versioner), konvertera dem vid behov till godkdanda och
arkivbestandiga format enligt Riksarkivets foreskrifter.

c) Vid konvertering, sdkerstall att ingen information forloras, alltsa att
atgarden inte innebar gallring.'4

2. Informera arkivfunktionen om vilka forskningsdata du forvarar.

a) Skicka information till den centrala arkivfunktionen (till exempel

via e-post till arkivarie) om vilka forskningsdata du har hos dig, sa

att dessa kan registreras i Mittuniversitetets arkivforteckning. Detta
eftersom universitetet maste ha 6verblick 6ver samtliga allmanna
handlingar.

3. Forvara handlingarna pa ett sikert sitt.

a) Se till att dina handlingar inte riskerar att ga forlorade, forstoras
eller nds av obehoriga.

b) Anvand lampliga tekniska eller fysiska skyddsatgarder, sa som att
forvara handlingarna pa lagringsytor som uppfyller universitetets
krav pa informationssakerhet (till exempel Valvet eller interna
natverksdiskar) eller i brandklassade forvaringsskap.

c) Undvik att lagra data pa oskyddade enheter, i privata molntjanster
eller enheter utan siakerhetskopiering.

4. Genomfora gallring vid ritt tidpunkt.

a) Utfor gallring nar gallringsfristen 16pt ut, i enlighet med faststéllda
gallringsbeslut och bevarande- och gallringsutredning.

5. Kunna hantera begiran om utlimnande.

a) Om nagon begdr att ta del av de allmdnna handlingar du forvarar,
ansvarar du for att beddma om handlingen kan lamnas ut, och i sa
fall gora en sekretessprovning enligt offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400). Stod vid sekretessprovning kan fas av
Mittuniversitetets juristfunktion.

b) Du behover dven kdnna till att vissa avgifter kan tas ut enligt

avgiftsforordningen (1992:191).

14 For definition av gallring, se exempelvis 2 kap. 1 § Riksarkivets foreskrifter och allmidnna
rad om gallring av handlingar av uppenbart ringa betydelse och handlingar som &r
generiska for styr-, stod- och karnverksamheter (RA-FS 2021:6).
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