Begransad delning

Institutionen fér Halsovetenskap, Omvardnad HT25

TOPP-N (MOSO InPraxis)

Anvandarmanual

Huvudhandeldare/handledare

Support: toppn@moso.as

Inloggning via TOPP-N hemsida: https://toppn.org/login,

&

Mittuniversitetet

MID SWEDEN UNIVERSITY

Huvudhandledare laggs till av bedomande larare (se info under

Huvudhandledare nedan). Som handledare far du sen en inbjudan via e-

post med avsandare TOPP-N), dér du hittar en lank for att registrera dig.

Observera att denna lank har en begransad giltighetstid.

Handledare loggar in med epost och l6senord pa inloggningssidan som

skapas vid inbjudan och registrering. Det bor ske tva veckor innan

kursstart.

& TOPP-N

Loggain
Skriv fTepostadress
Skl in l6senord Visa
| Mittuniveisitatet (MIUN) v
Kom ihag mig Glémt ditt 16senord?

Eller fortsatt med

m =
i S

FEIDE SWAMID BankID

Kan du inte legga in? Kontakta support

Organisation: Mittuniversitetet
Registrering for att skapa ett konto

Fyll i de obligatoriska falten pa registreringssidan:

Fornamn och efternamn


mailto:toppn@moso.as
https://toppn.org/login
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Losenord. Losenordet ska vara minst 10 tecken langt och maste innehalla
en stor bokstav, en liten bokstav, siffror och specialtecken (till exempel !, ?
eller &).

Ange garna ditt mobilnummer, som du senare kan anvianda nar du

bekréftar signaturer i TOPP-N. Tryck pa "Skapa"
Du kan inte dndra din e-postadress eller roll i TOPP-N sjalv.

Om du inte kan logga in, prova alternativet "Glomt 16senordet?" pa

inloggningssidan.
Hemskarm, funktioner och verktyg

Nar du har loggat in pa TOPP-N kommer du till "Startsida" med din/dina
studenter. Langst upp till hoger hittar du menyikoner for sokning,
aviseringar, meddelandefunktionen, personliga anteckningar och din

profil.

Pa hemskarmen visas flikarna Bedomning och Dokument for aktuell VFU-

kurs.

I vanstermenyn har du 6versikt 6ver dina studenter kopplade till dig och

din grupp samt en menyknapp for narvarorapportering.
Huvudhandledare

Som huvudhandledare har du méjlighet att bjuda in handledare till
tilldelad student. Detta gor du genom att valj den aktuella studenten.
Klicka pa ”Lagg till handledare”. Du kommer nu att se ett dialogfonster.
Kontrollera forst om handledaren redan har en anvéandare i

rullgardinsmenyn:

Vilj handledare och klicka pa knappen "Lagg till". Om du inte hittar

handledaren i rullgardinsmenyn:

Vilj fliken "Bjud in". Du kommer nu att se ett dialogfonster. Ange e-

postadressen till den person du vill bjuda in. Klicka pa knappen "Bjud in".

Handledaren kommer att fa en inbjudan via e-post med en tidsbegransad
lank for registrering. Pa registreringssidan maste handledaren fylla i alla

obligatoriska filt och trycka pa knappen "Skapa".
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Handledare kan sedan logga in via inloggningssidan med epost och

16senord.

Halvtids- och slutbed6mning samt dokumentation Risk for

underkdnnande

I TOPP-N finns Halvtids- och slutbedomning AssCe. Infor
halvtidsdiskussionen fyller student och handledare var for sig i AssCe-
bedomningen i TOPP-N. Gradering och textkommentarer ar obligatoriska.
Nar klar klicka pa ”Skicka in”. Bedomningsformularet dr nu synligt for den
bedomande lararen. Nar bade student och handledare skickat in &r
gradering och kommentarer synliga for varandra och forberedelse for

samtal kan ske.

Nar Bedomande larare gjort bedomning efter samtalet signeras
halvtidsbedomningen med hjalp av bekraftelsekod som séndes till epost
eller mobilnummer. Signering sker av samtliga parter (Den bedomande
lararen startar signeringsprocessen) och slutbedomningen 6ppnas. Denna
fylles i pa samma satt som ovan och nar slutbedomningssamtalet agt rum

signeras bedomningen.

Om Handlingsplan ar aktuell finns d&ven denna dokumentation i TOPP-N
och blir synlig forst vid aktivering av beddmande lérare. Aven denna skall

signeras.
Narvarorapportering

Under fliken nérvaro i vanstermenyn pa hemskarmen finns oversikt 6ver
VFU-periodens veckor. Din student registrerar narvarande timmar for
samtliga dagar i enighet med de riktlinjer for ndrvaro som galler for aktuell
VFU-kurs. Har finns ocksa mojlighet att registrera ev franvaro. Studentens
narvarorapportering godkannes av dig som handledare och antalet timmar
narvarande/franvarande summeras. Observera att det rdacker att en
handledare godkanner registreringen. Studenten har ocksa mojlighet att
sanda naravarorapporteringen for enskild dag till gasthandledare.
Narvaroregistreringen ar dven synlig for bedomande larare och

kursansvarig.
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Dokument

Under fliken dokument finns ev uppgifter kopplade till aktuell VFU. Om
aktuellt fyller studenten i dessa i TOPP-N och blir synliga for dig som
handledare och larare vid inskickning/ifyllnad.
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