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Support: toppn@moso.as

Inloggning via TOPP-N hemsida: https://toppn.org/login,

Studenter vid Mittuniversitetet loggar in med SWAM ID genom att vélja

detta alternativ pa inloggningssidan.
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Kan du inte logga in? Kontakta support

Organisation: Mittuniversitetet
Hemskarm, funktioner och verktyg

Nar du har loggat in pa TOPP-N kommer du till "Startsida" med dina
grupper. Langst upp till hoger hittar du menyikoner for sokning,
aviseringar, meddelandefunktionen, personliga anteckningar och din

profil.
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P& hemskarmen visas flikarna Bedomning och Dokument {for aktuell VFU-

kurs.

I vanstermenyn har du 6versikt 6ver dina grupper och handledare och
larare kopplade till dig och din grupp samt en menyknapp for

narvarorapportering.

Halvtids- och slutbeddmning samt dokumentation Risk for

underkinnande

I TOPP-N finns Halvtids- och slutbeddmning AssCe. Infor
halvtidsdiskussionen fyller student och handledare var for sig i AssCe-
bedémningen i TOPP-N. Gradering och textkommentarer ar obligatoriska.
Nar klar klicka pa ”Skicka in”. Bedomningsformularet dr nu synligt for din
larare. Nar bade student och handledare skickat in &r gradering och

kommentarer synliga for varandra och férberedelse for samtal kan ske.

Nar Bedomande larare gjort bedomning efter samtalet signeras
halvtidsbedomningen med hjilp av bekréftelsekod som sandes till epost
eller mobilnummer. Signering sker av samtliga parter (Den bedomande
lararen startar signeringsprocessen) och slutbedémningen 6ppnas. Denna
fylles i pa samma sdtt som ovan och nér slutbedémningssamtalet gt rum,
signeras bedomningen. Som student har du tillgang till samtliga
bedémningar som genomforts i TOPP-N och gar att soka fram genom att

anvanda filterfunktionen.

Om Handlingsplan och uppfdljning vid ev Risk fér underkdnnande ar
aktuell finns dven denna dokumentation i TOPP-N och blir synlig forst vid

aktivering av bedomande larare. Aven denna skall signeras.
Narvarorapportering

Under fliken narvaro i vanstermenyn pa hemskarmen finns 6versikt 6ver
VFU-periodens veckor. Som student registrerar du narvarande timmar for
samtliga dagar du varit ndrvarande i enighet med de riktlinjer for narvaro
som giller for aktuell VFU-kurs. Har finns ocksa mojlighet att registrera ev
franvaro. Din narvarorapportering godkannes av din handledare och
antalet timmar ndrvarande/franvarande summeras. Din
ndrvarorapportering kan ocksa sandas till gasthandledare genom att vélja
en sadan. Narvaroregistreringen ar ocksa synlig for din bedomande larare

och kursansvarig.
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Dokument

Under fliken dokument finns ev uppgifter kopplade till din VFU. Om
aktuellt fyller du i dessa i TOPP-N och de blir synliga f6r din handledare

och ldrare vid inskickning/ifyllnad.
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