Originalpappershandlingarna som maste bevaras efter den 1 januari 2019:

Handlingstyp

Anmarkning

Avtal med originalunderskrifter

Galler aven enklare overenskommelser da
handlingen har underskrifter i original. Avtal
utan underskrifter eller inkomna elektroniskt

bevaras endast elektroniskt

Bestallningar, bekraftade offerter etc som
ersdtter avtal och har underskrifter

Bestéllningar utan underskrifter eller
inkomna elektroniskt bevaras endast

elektroniskt

Protokoll med underskrifter och som i

forekommande fall dven ar justerade

T ex universitetsstyrelsen, fakultetsnamnder,
rad till fakultetsnamnder, CSG, amnes- och

forskarkollegier, MBL-forhandlingar m.m.

Inkomna handlingar pa papper

T ex fran annan myndighet, foretag eller

privatpersoner

Upphandling:

- Avtal med underskrifter

- Tilldelningsbeslut

- Upphandlingsrapport

- Avtal med endast en parts
(MIUN:s) underskrift (da avtal
med flera parter enbart finns som
skannad fil)

Ovriga handlingar i upphandlingen bevaras
elektroniskt. Ej antagna anbud diariefors

men lagras 4 ar i E-avrop

Bilagor till disciplinndmndens beslut da
dessa utgor bevismaterial.
Disciplinndimndens beslutsprotokoll med

originalunderskrifter.

Galler endast de handlingar som maste vara i
pappersform for att kunna beldgga fusk.
Patalas av handldggande jurist vid behov.
Ovriga handlingar forutom
disciplinnamndens beslutsprotokoll bevaras
enbart elektroniskt.




Handlingstyp

Anmarkning

Forskarutbildning vid HUV-fakulteten:

Ansokan om antagning till
forskarutbildning

Anhallan om byte/borttagande av
handledare

Anmalan om
disputation/licentiatseminarium
Protokoll vid sammantrade med
betygsnamnd

Mall finansiering av
forskarutbildningen

Avtal om finansiering

Inkomna tillgodoraknanden av

kurser

Blanketter, protokoll och avtal med
originalunderskrifter. Tillgodoraknanden ar
inkomna till myndigheten och maste bevaras

i pappersform.

Forskarutbildning vid NMT-fakulteten:

Ansokan om antagning till
forskarutbildning, inklusive
kvalitetssakring

Anhallan om byte/borttagande av
handledare

Intyg halvtidsseminarium

Intyg licentiatseminarium
Anmailan om
disputation/licentiatseminarium
Protokoll vid sammantrdde med
betygsnamnden

Inkomna tillgodordaknanden av

kurser (hanteras pa avdelningarna)

Blanketter, protokoll och avtal med
originalunderskrifter. Tillgodordknanden ar
inkomna till myndigheten och maste bevaras

i pappersform.

Ovriga handlingar ska hanteras helt elektroniskt och skickas till oss pa registraturen helst i
PDF/A-format via mail till registrator@miun.se
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