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Riktlinjer for hantering av forskningsdata
Syfte

Riktlinjernas syfte ar att beskriva och forklara de olika aspekter och principer
som medarbetare vid Mittuniversitetet har att ta hansyn till vid hantering av
forskningsdata. Riktlinjerna ar ett dokument som genom stod- och véagledning
underlattar en god och andamalsenlig hantering av forskningsdata, i linje med
de 0kade krav som stills av olika aktorer betrdffande god hantering av
forskningsdata. Riktlinjerna kompletterar Mittuniversitetets policy for
hantering av forskningsdata (DNR: MIUN 2024/2332). Se dven

Mittuniversitetets webb, hantera forskningsdata.!

Definition av forskningsdata

Forskningsdata avser information som har samlats in for att analyseras i ett
vetenskapligt syfte.2 Exempel pa forskningsdata ar statistik och matdata,
registerdata, transkriberade intervjuer och enkétsvar, resultat fran experiment,

observationer fran féltarbete, inspelade intervjuer (video/ljud) och bilder.

Definition av metadata

Metadata ar strukturerad information som anvands for att beskriva och
kategorisera digital information, det vill sdga “information/data om data”. Det
finns olika typer av metadata: beskrivande, administrativa eller strukturella.
Beskrivande metadata kan vara exempelvis titel eller forfattare, administrativa
metadata kan vara filformat, licenser och rattigheter medan strukturella
metadata kan vara exempelvis en statisk lank sdsom en DOI (Digital Object

Identifier).

FAIR-principerna
FAIR ar ett internationellt vedertaget begrepp uppbyggt av 15 olika principer
med syfte att gora forskning mer tillganglig och anvandbar. Att hantera

forskningsdata enligt FAIR-principerna innebar att gora data sokbara

L https://www.miun.se/biblioteket/publicera/hantera-forskningsdata

2 Vetenskapsradet, Kriterier for FAIR forskningsdata, 2018.
https://www.vr.se/analys/rapporter/vara-rapporter/2018-12-07-kriterier-for-fair-
forskningsdata.html (hdmtad 17 januari 2025).
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(Findable), tillgangliga (Accessable), interoperabla (Interoperable) och
ateranvandbara (Reusable).? Principerna dr forenliga med devisen “sa 6ppen
som mdjligt, sa begransad som nddvandigt”. Sdledes innebar FAIR inte per
automatik att all forskningsdata ska goras oppet tillganglig men den bor
dadremot beskrivas och goras sokbar. Forskare vid Mittuniversitetet ska strava

efter att uppfylla FAIR-principerna.

Datahanteringsplaner

Mittuniversitetet rekommenderar att en datahanteringsplan upprattas for de
forskningsprojekt som innehaller forskningsdata. Flera forskningsfinansidrer
stdller krav pa upprattande av datahanteringsplaner for den forskning som
beviljats medel. Att uppratta en datahanteringsplan ar ett viktigt steg for god
datahantering och kan fungera som ett vardefullt stod genom hela

forskningsprocessen.

En datahanteringsplan &r ett dokument som pa ett strukturerat sétt &mnar
beskriva hanteringen av forskningsdata. Datahanteringsplanen bor tacka in
forskningsprocessens alla faser fran planering och insamling, skapande, eller
generering av data, till analys, publicering och arkivering. Planen gor det
enklare att hdlla ordning pa sina data och kan dven gora det ldttare att
uppfylla FAIR-principerna. Genom att planera for exempelvis langtidslagring
och tillgangliggorande sakerstalls att data kan anvandas och ateranvéandas i
framtida forskning. Dessutom kan uppréttandet av en datahanteringsplan

underlatta vid sammanstéllandet av en ansdkan om etikprévning.

Det finns digitala verktyg for att pa ett enkelt sitt skapa datahanteringsplaner.

Mittuniversitetet erbjuder forskare att anvanda ett sddant verktyg for att
skapa datahanteringsplaner och det finns dven mojlighet att fa support och

granskning av planerna.

3 Vetenskapsradet, Kriterier for FAIR forskningsdata, 2018.
https://www.vr.se/analys/rapporter/vara-rapporter/2018-12-07-kriterier-for-fair-
forskningsdata.html (hdmtad 17 januari 2025).
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Forskningsdata i samverkan med andra

Fragan om huvudmannaskap och vem som darmed &r ansvarig for
forskningsdata ar central inom forskningssamverkan med andra larosaten,
organisationer, privata foretag eller sjukvarden. Foljande galler saval for

nationella som for internationella samarbeten.

Nar Mittuniversitetet ar forskningshuvudman finns ett 6vergripande ansvar
for forskningsdata i det aktuella projektet. Mittuniversitetet ska i dessa fall
upprétta avtal/0verenskommelse mellan parterna, som styr hur samarbetet
ska fungera och ge instruktioner om hur forskningsdata ska hanteras inom
ramen fOr projektet. Avtal i den delen kan till exempel handla om vem som
ansvarar for vilken data, hantering av kénsliga uppgifter eller kostnader
forknippade med datahanteringen. Avtalet bor ocksa ange att data tillhrande
det aktuella projektet som ska bevaras arkiveras vid Mittuniversitetet. Det kan
till exempel goras i personuppgiftsbitradesavtal, Gverenskommelser om
gemensamt personuppgiftsansvar eller i separata projektavtal. Pa sa sitt kan
Mittuniversitetet informera samverkansparterna om gallande regler och

sakerstalla att data hanteras korrekt inom projektet.

Forskningsdata och forskningsresultat

Det lagreglerade lararundantaget innebar att patenterbara uppfinningar som
tas fram av ldrare vid universitet dgs av uppfinnaren. Dartill finns det sa
kallade upphovsrittsliga lararundantaget som innebar att lararen har
upphovsritten till verk som tas fram i tjansten, sdsom publikationer och
utbildningsmaterial. Mittuniversitetet gor inte ansprak pa patentrattigheter
eller ndgra andra immateriella réattigheter hanforliga till resultat av
forskningen. Forskaren forvantas inte gora forskningsdata tillgéangliga innan

resultaten av forskningen ar publicerade.

Vad som anses vara forskningsdata respektive forskningsresultat bor i de
flesta fall vara tydligt. Om det uppstar fragor kring gransdragningen mellan
forskningsdata och forskningsresultat bor dessa fragor hanteras i samrad med
Mittuniversitetets stodfunktion for hantering av forskningsdata DAU (Data
Access Unit).
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Tillgangliggorande av forskningsdata

I vilken grad forskningsdata kan goras oppet tillgangligt eller inte dr en
beddmning som sker fran fall till fall. Bedomningen kan paverkas av
bestaimmelser i lag och av forskningsetiska 6vervaganden och kan goras i
samrad med DAU-funktionen. En sddan bedomning gors innan data har
samlats in och bor dokumenteras i en datahanteringsplan for respektive

projekt.

En finansidr kan kréva att forskningsdata ska publiceras oppet tillgangligt for
att bevilja ansokan om forskningsmedel, en finansidr kan ocksa ha begart att
data ska hanteras konfidentiellt. Om en sddan 6verenskommelse finns kan
data inte goras Oppet forran ett eventuellt tidsembargo har 16pt ut. En sddan
overenskommelse paverkar inte mojligheten for ndgon att begara ut data
enligt offentlighetsprincipen. For att inte lamna ut handling eller del av
handling (data) vid forfragan kravs att det finns stod i offentlighets- och
sekretesslagen (SFS 2009:400).

Data kan goras tillgangligt i olika grad och anda anses vara hanterade enligt
FAIR-principerna. Ndr data dr sekretessreglerad enligt offentlighets- och
sekretesslagen kan bara metadata goras tillgangligt under tiden som sekretess
galler. I andra projekt kan sammanstéllda data publiceras dppet medan radata
endast lamnas ut vid begdran. Det finns d@ven projekt dar all data kan och ska
vara Oppet tillgangligt. Det finns méjlighet att valja mellan olika
tillganglighetsnivaer for delning av data. Forskaren i samrdd med
projektledaren ansvarar med stod av DAU £or att ange lamplig niva. Nagra
exempel pa anledningar till att forskningsdata inte kan tillgangliggoras oppet
ar att den innehaller personuppgifter, omfattas av sekretess enligt
offentlighets- och sekretesslagen, ar sakerhetsskyddad eller att det finns etiska

aspekter som hindrar 6ppen tillgang till data.

Forskningsetiska samtycken

Nar forskningsdata utgors av uppgifter fran personer som deltar i en
forskningsstudie har personerna normalt sett lamnat sitt samtycke for
deltagande i forskningen. Detta samtycke dr i vissa fall begransat till den

enskilda forskningsstudien. Sddant begransat samtycke omojliggor dppen
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delning. Om forskningsdeltagaren har samtyckt till att forskningsdata
anvands dven i annan forskning kan det goras Oppet under forutsittning att
det inte innehaller sekretesskyddade uppgifter. Sadana uppgifter kan till

exempel vara kansliga personuppgifter.

Forskningsdata som allman handling

Forskningsdata inom universitetets verksamhet ar som regel allman handling,
det vill siga en handling som forvaras hos myndigheten och ar inkommen
eller upprattad dar enligt tryckfrihetsforordningen. Forskningsdata kan
begédras ut av var och en i egenskap av allman handling. Ratten att ta del av
allmdnna handlingar dr begransad av sekretessreglerna i offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400). Det ar alltsa sekretessreglerna som satter gransen
for vad som kan hallas konfidentiellt om ndgon begér att fa ta del av lagrat
forskningsdata. Fragan huruvida forskningsdata ska goras oppet tillganglig
eller inte dr av betydelse for spridningen och ateranvandningen men det

paverkar inte frdgan om forskningsdata ar offentligt eller sekretessbelagt.

Personuppgifter i forskning
Den som behandlar personuppgifter ska folja reglerna i
dataskyddsforordningen. Forskning som innehaller personuppgifter maste

registreras och i vissa fall kravs ocksa en konsekvensbeddmning.

Den personuppgiftsansvarige far bara samla in personuppgifter for specifika,
sarskilt angivna och berdttigade andamal. Personuppgifter far inte sparas
under langre tid dn vad som ar nédvandigt for de andamal for vilka
uppgifterna samlades in. Forskningsdata med personuppgifter ska dock
arkiveras i enlighet med arkivlagstiftningen och Mittuniversitetets rutiner for

arkivering av forskningshandlingar.

Mer information finns pa Mittuniversitetets webb, personuppgifter i

forskning.*

4https://www.miun.se/medarbetare/gemensamt/juridik/personuppgiftshantering/personuppgift

er-i-forskning/
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Informationssakerhet

Informationssdkerhet handlar om att skydda information fran olika typer av
hot. Informationen ska skyddas mot obehorig atkomst (konfidentialitet),
felaktiga forandringar (riktighet), samt finnas tillgdnglig da den behovs
(tillganglighet).

For att veta hur forskningsdata ska skyddas, ska en informationsklassning och
riskbedomning genomforas. Utifran resultatet fran klassningen ska lampliga
sakerhetsatgarder vidtas, ett exempel pa sdkerhetsatgdard kan vara vilken
lagringsyta som kan anvandas for forskningsdata. Mer information finns pa

Mittuniversitetets webb, informationssakerhet och informationsklassning.>

Bevarande och gallring av forskningsdata

Forskningsdata ska arkiveras oberoende av om den gjorts tillganglig eller inte.
Forskningsdata bevaras for evigt, forutom i de fall forskningsdata bedomts

kunna gallras.®

Aktuell information om hantering av forskningsdata avseende vad som ska
bevaras eller vad som kan gallras och nar, aterfinns i Mittuniversitetets
informationshanteringsplan.” Forskningsdata som ska bevaras ska levereras
av forskaren till Mittuniversitetets arkiv efter att forskningen har avslutats.
Forskningsdata som beddmts kunna gallras, rekommenderas dven den
levereras till Mittuniversitetets arkiv for att sdakerstélla efterlevnad av

Mittuniversitetets arkivvardsansvar.

Information om leverans, giltiga gallringsbeslut samt beddmningsunderlag for
informationsvardering av forskningsdata, finns pa Mittuniversitetets webb,

arkiv och diarium.8

5 https://www.miun.se/medarbetare/universitetet/informationssakerhet/klassa-din-

information/klassificera-information---forskare/

¢ Bedomning utifran kriterier som framgar i Riksarkivets foreskrifter och allminna rid om gallring av
handlingar i statliga myndigheters forskningsverksamhet (RA-FS 1999:1), 6-7 §8§.
7 https://klara.miun.se/klara/dialog/index.html#/process/39/general

8 https://www.miun.se/medarbetare/gemensamt/handbok-for-arkiv-och-diarium
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DAU — Samordnat stdd for forskningsdatahantering
DAU (Data Access Unit) ar Mittuniversitetets stodfunktion for
forskningsdatahantering.® Funktionen ger rad om metadata, juridiska fragor,
arkivering, informationssakerhet, lagring och tekniska losningar. DAU-
funktionen ingar i ett nationellt natverk dar merparten av svenska larosaten

ingar under ledning av SND (Svensk nationell datatjanst).

DAU-funktionen nds via researchdata@miun.se. Fragor och drenden

vidareformedlas till respektive funktion inom DAU beroende pa
fragestdllningen. For mer information se Mittuniversitetets webb, hantera

forskningsdata.!

Ansvaret for forskningsdata

Larosatet har ett 0vergripande ansvar for forskningsdata. Varje medarbetare
ansvarar i sin tur for att forskningsdata hanteras i enlighet med géallande lagar

och interna styrdokument.

Larosatet ansvarar for att

e Ta fram styrdokument som reglerar och fortydligar hanteringen av

forskningsdata.

e Skapa forutsattningar for forskare och forskningsprojekt att leva upp till
de krav som stélls i lagstiftning samt fran forskningsfinansiarer och

andra intressenter rorande forskningsdata.

¢ Tillhandahalla infrastruktur for tillracklig och sdker lagring, forvaltning
och delning av forskningsdata under forskningens gang samt under den
tid data ska finnas kvar enligt arkivlagen (1990:782).

e Personuppgifter i forskning hanteras i enlighet med
dataskyddsforordningen. Mittuniversitetet dr personuppgiftsansvarig

enligt dataskyddsforordningen.

° Organisation av DAU beslutades av rektor 2024-09-10, MIUN 2024/2209. Enligt beslutet
ansvarar rektor for att organisationen och resurser utviarderas senast varen 2027.
10 https://www.miun.se/biblioteket/publicera/hantera-forskningsdata
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e Avgora vilka forskningshandlingar som ska bevaras eller gallras enligt
arkivlagen (1990:782).

Forskaren ansvarar for att
e Folja Mittuniversitetets styrdokument angaende hantering av
forskningsdata.

e Folja relevant lagstiftning, etiska, kontrakts- och sekretessmassiga

skyldigheter vad galler forskningsdata.
e Forskning bedrivs i enlighet med god forskningssed.

e Skapa en datahanteringsplan nar forskningsfinansidrerna sa kréaver eller
ndr det ar relevant i forskningsprocessen, och att s& ppet som majligt

dela metadata och forskningsdata enligt FAIR.
e Uppritta avtal om ansvar for personuppgifter vid samverkan.
¢ Inte dela forskningsdata som omfattas av sekretess.

e Folja reglerna i dataskyddsforordningen vid behandling av

personuppgifter.

¢ Genomfora informationsklassning i samband med faststallande och

I6pande 6versyn av skyddsniva for forskningsdata.

e Skydda informationen med lampliga skyddsatgarder utifran

informationens skyddsvarde.

o Isamrad med arkivfunktionen préva om forskningsdata ska bevaras

eller gallras utifran Riksarkivets foreskrifter.

s Overlimna allménna handlingar som ska bevaras till Mittuniversitetets

arkiv.
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