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Handlaggningsordning for hantering av
internrevisionens rapporter

Under hosten upprattar internrevisionschefen forslag pa revisionsplan for det
kommande aret utifran riskanalys. Revisionsplanen beslutas av styrelsen pa
styrelsens mote i december, enligt riktlinjer for internrevision, dnr MIUN
2024/3124.

Det finns tva typer av granskningar:

e Institutions- och avdelningsgranskningar som framst granskar intern

styrning och kontroll inom ett flertal 6vergripande processer.

e Universitetsgranskningar utifran risker i internrevisionens riskanalys

(till exempel forskningsdata, laborationsmiljoer mm)

Darutover genomfor internrevisionschefen radgivnings-/utredningsuppdrag,
dessa behandlas inte i den hédr handlaggningsordningen men de ingar i

revisionsplanen.

De tva typerna av granskningar hanteras nagot olika.

Institutions- och avdelningsgranskningar

Atgard Beskrivning
1 Genomfdrande av Internrevisionschef meddelar verksamhetscontroller om start
granskning och avslut av granskning

2 Foredragning av resultat Resultatet foredras for den granskade institutionen/
avdelningen, i form av enskilda PM, fér delar av ledningen
(rektor, universitetsdirektdr och dekaner) samt for styrelsen i en
sammanfattande rapport. Verksamhetscontroller deltar vid
féredragningen for ledningen och styrelsen i de fall
féredragning genomférs.

3 Insamling av atgardsforslag| Den granskade institutionen/avdelningen aterkopplar till berérd
dekan eller universitetsdirektor (eller av dem utsedd person)
vilka atgarder som kommer att vidtas utifran
internrevisionschefens rekommendationer.

4 Uppfdljning av atgarder Uppfdljning av atgarderna hanteras inom respektive fakultet
samt forvaltningen.
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Atgird Beskrivning
5 Eventuella krav fran Styrelsen kan i sarskilda fall Idmna uppdrag till rektor att
styrelsen aterrapportera vidtagna atgarder utifran den sammanfattande

rapporten. Aterrapporteringen hanteras inom rutinerna fér
styrelsens arbete.

Universitetsgranskningar

Atgird Beskrivning
1 Genomfdrande av Internrevisionschef meddelar verksamhetscontroller om start
granskning och avslut av granskning

2 Féredragning av resultat

Resultatet foredras for de som berdrs av granskningen,
ledningsradet samt styrelsen. Verksamhetscontroller deltar vid
féredragningarna for ledningsradet och styrelsen.

3 Eventuellt utseende av
sarskild samordnare

Verksamhetscontroller &r av universitetsdirektéren utsedd till
samordnare for att uppratta forslag pa atgarder utifran
granskningen.

Om det beddms att samordningen staller krav pa annan
kompetens an den som finns hos verksamhetscontroller kan
universitetsdirektor utse en annan samordnare efter hdrande
av ledningsradet och i samrad med den tilltdnka
samordnarens narmsta chef. Utsedd samordnare ska |6pande
informera verksamhetscontroller om framdriften i arbetet med
forslag samt slutliga forslag som ska noteras i
aktivitetsplanen.

4 Insamling av atgardsforslag

Samordnare kontaktar de som ar berérda av
rekommendationer, utifran diskussionerna i ledningsradet, for
att hamta in forslag pa atgarder utifran internrevisionschefens
rekommendationer.

5 Redovisning av atgarder
till ledningsrad

Samordnare aterredovisar till ledningsradet vilka forslag pa
atgarder som verksamheten lagt fram. Diskussioner fors i
ledningsradet gallande féreslagna atgarder och ledningsradet
justerar eventuellt férslagen.

6 Redovisning och beslut
avseende atgarderi
styrelsen

Samordnaren foredrar forslag pa atgarder for styrelsen. |
normalfallet presenteras atgarderna vid nastkommande
styrelseméte, efter att interrevisionen har redogjort for den aktuella
rapporten. | undantagsfall kan samordnaren, med stdd av
beddmning fran ledningsradet, féredra atgarderna samtidigt som
interrevisionen presenterar rapporten.

Styrelsen beslutar om atgarder (styrelsen kan vélja att ga pa
verksamhetens forslag men kan aven valja att ga pa
internrevisionens rekommendation om styrelsen bedémer att
atgarden inte moter deras riskbild).
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Atgard

Beskrivning

7 Inférande i aktivitetsplanen

Av styrelsen beslutade atgarder laggs in i aktivitetsplanen
tillsammans med information om ansvariga fér genomférande.

8 Uppfdljning och
aterrapportering

Internrevisionen aterrapporterar atgardsarbetet utifran
arsrapporten for IR en gang per ar (februari).
Verksamhetskontroller eller utsedd samordnare aterrapporterar,
i samband med rektorsdialoger var och hést, hur arbetet med
vidtagna atgarder framskrider.

Verksamhetscontroller aterrapporterar en gang per ar ill
styrelsen a framdriften i beslutade atgarder till dess att

samtliga atgarder ar genomférda (september).
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