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Riktlinjer for beslutsmotet vid fakulteten
for naturvetenskap, teknik och medier

Syftet med riktlinjerna dr att effektivisera fakultetens beslutsmote.
Fakultetens beslutsmote ar ett mote med flera beslutsfattare och manga
foredragande vilket gor att det tar tid fran manga personer. Att forenkla
beslutsmotet sa att bara de drenden som ror studenterna och deras
studiegang foredras vid motet har lange varit ett onskemal fran

beslutsfattarna.

1 Bakgrund

For att underlétta och gora beslut mer transparanta bjod dekan 2021 in
prefekter, kanslichef och ordfdranden i fakultetens tre beredande rad att
fatta sina beslut vid dekans beslutsmote som inkluderar

studentrepresentation.

2023-01-01 blev det obligatoriskt for funktionerna ovan att fatta beslut vid
det formella motet enligt fakultetens arbetsordning (MIUN 2019/1139) och
dekans beslutsmote bytte namn till fakultetens beslutsmote. Den nya
ordningen inkluderar ocksa administrativt stod med beslutsunderlag och
diarieforing. Detta har resulterat i att studentkarerna har tillgang till alla

beslut i férvéag och att alla beslut blir ordentligt dokumenterade efterat.

2 Styrande regelverk

Det finns ett antal regelverk som styr hur beslut far fattas.

Kapitel 2 i higskolelagen (1992:1434) anger att beslut som ror upplagg,
genomforande eller kvalitet i utbildning, eller organisation av eller kvalitet
i forskning ska fattas av person med vetenskaplig eller konstnarlig
kompetens. Vidare star att studenterna har ritt att vara representerade nar
beslut eller beredning sker som har betydelse for utbildningen eller

studenternas situation.

Kapitel 2 i hogskoleforordningen (1993:100) sdger att information ska lamnas

till studentrepresentanter i god tid fore beslutet.
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I arbetsordningen for NMT (MIUN 2019/1139) beskrivs formerna for
fakultetens beslutsmote, bland annat att det ska ske regelbundet och att
besluten ska dokumenteras, samt att &renden som inte har betydelse for
studenterna eller studenternas situation, kan fattas vid annan tidpunkt dn

vid beslutsmote.

I larosatets Riktlinjer for studentrepresentation (MIUN 2026/2374) anges nagra
exempel pa beslut som inte kraver studentmedverkan om det inte anses ha
betydelse for utbildningen eller studenternas situation: personaldrenden,
utseende av personal till uppdrag och drenden som ror enskilda studenter

(undantaget disciplinnamnden).

3 Uppfoljning
Fakultetskansliet ansvarar for att riktlinjerna och dess efterlevnad arligen
foljs upp med karen i slutet av varterminen och att nddvandiga justeringar

gors.

Studentkarerna ansvarar for att, om de upplever att nagot beslut som ror
studenterna och deras situation fattats utanfor motet, genast

uppmarksamma handlaggaren pa detta for att undvika att det upprepas.

Vid allvarliga 6vertradelser kan beslutet behdva rivas upp for att eventuellt

beredas ytterligare innan det tas upp vid ett ordinarie beslutsmote.

4 Arendetyper

Beslut som har betydelse for utbildningen eller studenternas situation ska
alltid fattas vid fakultetens beslutsmote. Andra beslut far fattas vid annan
tidpunkt, om inte arendets karaktar gor att det behdver behandlas vid
motet. Beslutsfattaren ansvarar for bedomningen och handldggaren kan ge
stod utifran riktlinjerna. Vid osakerhet om studentrepresentation behovs

ska berord studentkar ges majlighet att yttra sig innan beslut fattas.

Arenden som beslutats vid annan tidpunkt dn vid ett formellt beslutsmote
ska rapporteras vid ndsta mote. Nedan foljer en lista med drendetyper och

hur de generellt far hanteras.
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4.1 Personal- och anstallningsbeslut

Ska fattas vid beslutsmotet
e Anstalla larare och amanuenser

e Befordra till lektor

Kan fattas vid annan tidpunkt
e Arvoden och ersdttningar for personal
e Anstdllning av forskare, doktorander, postdoktorer och
handlaggare
e Avbryta en rekrytering
e Inratta en tjanst
e Utse professor emerita/emeritus

o Flytta personalansvar

4.2 Utbildningsfragor

Ska fattas vid beslutsmotet
e Undantag fran schemafri onsdag
e Examinatorer (faststélla listan, utse ersattare och byten)
e Avveckling/nedlaggning av kurs/kursplan
o Stélla in programtillfalle
e Vilande av program
o Tilldela medel fo6r kursutveckling och workshops
e Delegation av beslut om studieuppehall

o Trekloverbeslut kring sjdlvvardering och intervjuer

Kan fattas vid annan tidpunkt
(alla utbildningsrelaterade beslut fattas vid motet)

4.3 Utnamningar och tillsattningar av funktioner

Ska fattas vid beslutsmotet

e Utse programansvariga

o Trekloverbeslut, utse interna representanter i bedomargrupper

o Utse prefekter, proprefekter, studierektorer och vicedekan
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Kan fattas vid annan tidpunkt
e Utse sakkunniga

o Utse representanter till grupperingar

4.4 Ekonomiska och administrativa fragor

Ska fattas vid beslutsmoétet
e Takbelopp och kostnadsramar

Kan fattas vid annan tidpunkt
e Delegation av attestratt i Primula
e Signera avtal och fullmakt
¢ Godkanna inventering
¢ Beslut om direktupphandling

e Avsteg fran ramavtal

4.5 Organisations- och verksamhetsfragor

Ska fattas vid beslutsmotet

e Verksamhetsforandringar

Kan fattas vid annan tidpunkt

e Fordela kommunikationsstod

4.6 Forsknings- och forskarutbildningsfragor

Ska fattas vid beslutsmotet

e Anmalan om disputation och licentiatseminarium

Kan fattas vid annan tidpunkt

o Affiliering av forskare

4.7 Val- och nomineringsadministration

Ska fattas vid beslutsmotet

(Inga)

Kan fattas vid annan tidpunkt

e Rostlangd och andra beslut relaterade till val till fakultetsndamnden
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5 Bilaga

Rutiner for fakultetens beslutsmote

Beslutsmotet har ett Team som inkluderar alla beslutsfattare,

studentrepresentanter, prodekan och handlaggare. Teamet och motet

administreras av utsedd handlaggare pa fakultetskansliet.

Fore motet

Beslutsfattaren ansvarar for att bedoma om ett drende ska fattas vid
motet eller om det kan fattas vid annan tidpunkt, handldggaren kan
ge stod utifran riktlinjerna.

Foredragande ansvarar for att fullstindiga handlingar ar
handlaggaren tillhanda i god tid.

Handlaggaren ansvarar for att underlag och foredragslistan laddas
upp i det gemensamma Teamet senast torsdag kl. 16 veckan innan
motet. I foredragslistan redovisas ocksa de beslut som fattats
utanfor motet sedan senaste foredragslistan gick ut.

Handladggaren skickar foredragslistan for kannedom till
ordférandena i ST och SACO, samt kanslichefen pa HUV.

Vid motet

Motet genomfors digitalt pa faststalld tid: mandag k1. 9.00.
Prodekan och studentrepresentanter bereds majlighet att delta vid
alla moten och drenden.

Beslutfattare och foredragande kopplas upp vid de drenden/moten

dar de har en formell roll.

Efter motet

Handlaggaren skickar besluten till respektive beslutsfattare for
digital signering.

Handldggaren expedierar signerade beslut och skickar dem till
diariet.

Beslut som dekan fattat férmedlas av handlaggaren till
fakultetsnamndens handlaggare for redovisning vid
nadstkommande fakultetsnimndsmote.

Beslut som prefekterna fattar formedlas till deras ledningsstod.
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