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Inledning

Med anmalan till senare del av program avses mdjligheten, for den som har
tidigare akademiska studier och vill slutféra dessa inom nagot av
Mittuniversitetets utbildningsprogram, att anséka om plats pa senare del av

program.

Fr.o.m. anmalan till studier som paborjades HT2020 sker processen i
antagningstjansten NyA. Detta innebar att anmalan, behorighetsgranskning,
meritvardering, urval, publicering av antagningsbesked och lamnande av svar

gors via NyA och antagning.se och det dr denna process som beskrivs nedan.

Rutiner for period 1 & 2
Anmalan (period 1 & 2)

P& miun.se finns information om anmalan till senare del av program (kallas
fortsatt for SD-sidan). P4 SD-sidan ges instruktioner om hur anmalan ska

goras.

Anmalan gors via antagning.se i de nationella antagningsomgangarna for

host- respektive vartermin. Sista dag for anmalan i tid anges pa antagning.se.

Antagning kan goras tidigast frdn och med termin 2 av utbildningen.

Antagning till senare del av termin 1 ar inte mojlig.

Anmalan gors till en anmalningskod som dr gemensam for alla senare del

program (forkortas AKSD i fortsiattningen).

Efter att ha anmalt sig till AKSD via antagning.se maste de sokande ladda upp
en bilaga, som finns pa miun.se, pa vilken de ska ange vilket program, ort
m.m. de soker. En uppladdad bilaga dar anmalan till AKSD saknas kommer
inte att beaktas. Det ar mojligt att ange en (1) utbildning pa bilagan.

Bilagan ska laddas upp senast per sista ansokningsdag. Vid sen anmalan ska
bilagan laddas upp samma dag som man gor sin sena anmalan. Om en
sokande laddar upp flera bilagor ar det den senast uppladdade som géller.
Om en sokande inte laddat upp en bilaga till sin anmaélan enligt ovan kommer
Antagningsfunktionen (AF) att avvisa anmélan med information till den

sOkande om att bilaga saknas.
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Anmalningsperioderna ar:

Anmalan i tid Sen anmadlan

Period 1 Period 2 Period 3

Héstterminer: 15 mars - 15 april* |16 april - 15 maj 20 aug. - 10 sept.

Varterminer: 15 sept. - 15 okt.* |16 okt. - 5 nov. 10 jan. — 20 februari

*Om 15 april/15 oktober infaller pa en l6rdag eller en helgdag flyttas sista
anmalningsdag fram till narmast darpa féljande vardag.

Antagningsfunktionen samlar infor varje antagningsomgang in information
om vilka program respektive institution vill utlysa for antagning till senare del
(SD-utbudet). De program som ska utlysas kommer att listas pa SD-sidan.
Eventuella anmalningar till program som inte finns pa listan kommer att

avvisas av antagningsfunktionen.

Det ar inte tillatet att lagga till nya program till SD-utbudet efter att

antagningsomgangen Oppnat for anmalan.

Om ndgot/nagra program, fran och med period 2 eller senare, inte vill ha
oppet for sen anmalan/vill stainga for sen anmalan ska det meddelas till
antagningsfunktionen som d& markerar programmet som stangt for sen
anmadlan pa SD-sidan (Ids mer under rubriken “Rutiner for period 3” forsta
stycket). Om en sen sokande pa bilagan anger nagot av de stangda

programmen kommer anmalan att avvisas av antagningsfunktionen.

Sen anmalan efter 10 september (HT)/20 februari (VT) &r inte mojlig.

Handlingar for styrkande av behorighet och
uppladdning av dessa (period 1 & 2)

Den sokande maste ladda upp kursplaner for de kurser hen vill aberopa som
grund for behorighet pa sitt anvandarkonto pa antagning.se. Detta galler
endast kursplaner fran andra larosaten an Mittuniversitetet. Kursplanerna ska
laddas upp senast per sista ansokningsdag. Vid sen anmalan ska de laddas

upp samma dag som anmalan gors via antagning.se.
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Behorighetsgranskning (period 1 & 2)
Antagningsfunktionen provar om den sokande uppfyller kraven for termin 1
for sokt program. Om den sokande inte uppfyller kraven for termin 1 gor

antagningsfunktionen den sdkande obehorig.

Om den sokande uppfyller termin 1-kraven skickas drendet per e-post till

berord institution for bedomning av behorighet till termin 2/hogre.

Institutionen tar fram ansokningshandlingarna for drendet via NyA-webben.
Nar institutionen beddmt drendet skickas svar via e-post till

antagningsfunktionen, foljande tva utfall &r majliga:

1. Den sokande ar behorig/behorig med villkor till termin 2 eller hogre.

2. Den sokande ar inte behorig till termin 2 eller hogre.

Vid utfall 1 - Antagningsfunktionen skapar en ny anmalningskod (i NyA)
med data som motsvarar det programtillfdlle som den sokande bedomts vara
behorig till. Antagningsfunktionen byter darefter ut AKSD till den nyskapade
koden med samma anmalningsdatum som fér AKSD i den sokandes anmalan.
Denna nyskapade anmélningskod blir aldrig anmalningsbar pa antagning.se
utan syns endast for den aktuelle sokande pa hens anvandarkonto.
Antagningsfunktionen gor dérefter den sékande behorig/behorig med villkor

och genomfor meritvardering for sokalternativet.

Vid villkorad behorighet maste institutionen ange i sitt e-postsvar vilken/vilka

hogskolemeriter den villkorade behoérigheten avser.

Vid utfall 2 - Antagningsfunktionen gor den sokande obehorig och skriver en
tjansteanteckning med information om grunden till obehdrigheten (som

tillhandahallits av berord institution).

Meritvardering och urval (period 1 & 2)

Meritvarde (for behoriga som sokt i tid) tilldelas utifran avklarade

hogskolepoang per sista ansokningsdag i intervallet 1-285.

Behoriga sokande som gjort en sen anmalan placeras efter de som sokt i tid

och rangordnas utifran anmalningsdatum (s.k. SA-varde).

5/11



Handlaggningsordning
2026-03-10
Diarienummer: 2019/2052

Student som tidigare varit registrerad pa program vid Mittuniversitetet vilken
saknar giltigt studieuppehall och nu vill ateruppta sina studier ska, forutsatt
att programmet ar sokbart, soka till senare del av program. Denna/denne

sOkande ges fortur till eventuella lediga studieplatser under forutsittning att:

e anmalan gjorts senast sista anmalningsdag i den aktuella

antagningsomgangen, och

e det program hen sokt senare del av dr samma program inklusive
eventuell inriktning, undervisningsform samt ort, som det program hen

tidigare var registrerad pa.

Antagningstal (period 1 & 2)

e Antagningstal (for urval 1, 2) for respektive “senare del-
programtillfdlle” anges av institutionen via NyA-webben pa samma satt
som for “vanliga” utbildningar. Efterantagningstal behover inte anges
da all efterantagning till senare del av program sker under period 3 som

har en egen rutin (se under rubriken “Rutiner for period 3”).

e Datum for nér dessa senast ska vara inrapporterade dr desamma som

for “vanliga” utbildningar.

¢ Om institutionen vid denna tidpunkt inte vet huruvida lediga platser
kommer att finnas sdtter man ‘0" som antagningstal. Detta resulterar i att

alla behoriga sokande blir reservplacerade nér urvalet kors.

Rutiner for period 3

Fran och med antagning till antagningsomgangen HT2026 infors en ny
hantering av anmalningar till senare del av program inkomna under period 3.
Det kommer inte vara majligt att reservplacera sokande som anmaler sig
under period 3. Det blir darmed viktigt att institutioner fokuserar pa att utlysa

program under period 3 dar man vet att man behover fylla pa med studenter.

Anmalan (period 3)

Anmalan sker via antagning.se till specialskapad anmalningskod dedikerad
enbart for efterantagning (SAKSD). Anmalningskoden skapas av
antagningsfunktionen i NyA. Eftersom det bara kommer att bli aktuellt att
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anta/obehorigforklara/avvisa pa SAKSD (se mer om beslut nedan) satter
antagningsfunktionen antagningstal pa SAKSD direkt nar anmalningskoden
skapas. Antagningstalet ska vara tillrackligt hogt for att alla de som bedoms

som beslut 1 eller 2 ska bli antagna i efterurvalen.

Handlingar for styrkande av behorighet och
uppladdning av dessa (period 3)

Efter att ha anmailt sig till SAKSD via antagning.se maste de sokande ladda
upp en bilaga, som finns pa miun.se, pa vilken de ska ange vilket program, ort
m.m. de soker. En uppladdad bilaga som saknar anmalan till SAKSD kommer

inte att beaktas. Det ar mdjligt att ange en (1) utbildning pa bilagan.

Bilagan ska laddas upp samma dag som man gor sin sena anmalan. Om en
sokande laddar upp flera bilagor ar det den senast uppladdade som galler.
Om en sokande inte laddat upp bilagan enligt ovan kommer
antagningsfunktionen att avvisa anmalan med information till den sokande

om att bilaga saknas.

Behorighetsgranskning (period 3)
Antagningen kontrollerar att de sdkande &r behériga till termin 1. Ar den
sokande obehorig bekréftar antagningsfunktionen obehorigheten och gor en

tjansteanteckning om grunden for obehorighet.

Ar den sdkande behérig till T1 mejlar antagningsfunktionen drendet till

berord institution dar kontrollen sker i tva steg:
e kontroll av behorighet till T2/senare, och

e kontroll av platstillgang pa aktuell termin (om den sokande &r behorig).

Eftersom det inte ar majligt med reservhantering under period 3 ar det endast

mojligt for institutionerna att fatta ett av nedan beslut:

1. Behorig och ska antas
2. Behorig med villkor och ska antas
3. Obehorig T2/senare

4. Ansokan avvisas pga. att det ej finns lediga platser.
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Meritvardering och urval (period 3)

Om situationen uppstar att det finns fler behoriga sokande an lediga platser
maste urval genomfdras. Urval ska da goras manuellt av institutionen. I
period 3 finns bara sena sokande varfor meritvardering ska goras utifran
anmalningsdatum. Exempel: sokande 1 har anmalningsdatum 11 januari och
sokande 2 har anmalningsdatum 12 januari. Detta ger att sokande 1 ska
tilldelas platsen och sokande 2 ska fa sin ansokan avvisad pga. saknas plats.
Om bada sokande har samma anmaélningsdatum ska urval goras genom

manuell lottning.

Nar institutionen har fattat sitt beslut skickar de sitt svar via e-post till
antagningsfunktionen. Om institutionens beslut ar behorig och ska antas eller

behorig med villkor och ska antas:
e Antagningen gor den sokande behorig/behorig med villkor till SAKSD-
anmalningskoden.

e Antagningen kopplar meddelande till den sékande pa SAKSD-
anmalningskoden, av vilket det framgar vilket programtillfalle den

sokande ar behorig till.

e Den sokande antas sedan i efterantagningen till SAKSD-

anmalningskoden.
e Den sokande far antagningsbesked via antagning.se
e Antagningen antar den sokande i Ladok.

Om institutionens beslut dr ‘Obehorig T2/senare’:

e Antagningen bekréftar obehorighet i NyA pa SAKSD-anmaélningskoden.
e Antagningen skriver en tjansteanteckning om grunden till obehdrighet.
e Den so6kande far antagningsbesked via antagning.se

Om institutionens beslut dr “Ansokan avvisas pga. att det ej finns lediga

platser.”:
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e Antagningen avvisar ansokan i NyA med hanvisning till att lediga
platser saknas samt kopplar meddelande med information om grunden

for avvisning.
e Antagningen skriver en tjansteanteckning om grunden till avvisningen.
e Den sokande far antagningsbesked via antagning.se
Antagningstal (period 3)
Eftersom det bara kommer att bli aktuellt att anta/obehdrigforklara/avvisa pa
SAKSD (se mer ovan om beslut under rubriken “Behorighetsgranskning
period 3”) satter antagningsfunktionen antagningstal pa SAKSD direkt nar

anmadlningskoden skapas. Antagningstalet ska vara tillrackligt hogt for att alla

de som bedoms som beslut 1 eller 2 ska bli antagna i efterurvalen.

Antagningsbesked och svarskrav (period 1-3)

Samma datum galler som for “vanliga” utbildningar i den aktuella

antagningsomgangen.
Urval 1 genomfoérs i NyA
e De sokande far sina antagningsbesked via sina anvandarkonton pa
antagning.se.

e De som vill behalla sin plats/reservplats tackar ja i den tid och ordning

som anges pa antagning.se.
e De som inte tackat ja stryks fran utbildningen i urval 2.
Urval 2 genomfors i NyA
e De sokande far sina antagningsbesked via sina anvandarkonton pa
antagning.se.

¢ De som vill behélla sin plats/reservplats behdver INTE tacka ja efter det

andra urvalet.

Efterantagningsurval i period 3 genomfors 16pande i NyA. Det finns inga fasta

datum fOr urvalen.
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e De sokande far sina antagningsbesked via sina anvandarkonton pa

antagning.se.

e De som blir antagna och vill behalla sin plats beh6ver INTE tacka ja.

Etablering av antagna i Ladok (period 1-3)

Inga s6kande och/eller utbildningstillfallen fors 6ver maskinellt fran NyA till
Ladok.

De antagna antas manuellt i Ladok av antagningsfunktionen. Detta gors i
borjan av augusti (HT)/mitten av december (VT) och darefter 16pande for

reserv- samt efterantagna.

Reservantagning

Reservantagning (efter urval 2 for sokande som anmalt sig under period 1 och
2) gors av institutionerna via NyA-webben pa samma satt som for

det “vanliga ” utbudet. Det saknas systemstdd for maskinell 6verforing av de
reservantagna fran NyA till Ladok. Darfor maste antagningsfunktionen
meddelas efter att reservantagning genomforts som da gor antagningen
manuellt i Ladok. Som ndmnts ovan sker ingen reservplacering av de som
sOker i period 3 varfor reservantagning inte ar aktuellt f6r denna grupp av

sokande.

Aterbudshantering

e Mellan det forsta och andra urvalet kan de sdkande sjdlva avsdga sin
plats/reservplats via sitt anvandarkonto pa antagning.se genom att inte

tacka ja

o Aterbud efter urval 2 gors av de sokande sjilva via anvandarkonto pa

antagning.se

e Eftersom aterbud lamnade via anvandarkonton pa antagning.se inte fors
over fran NyA till Ladok for dessa senare del-utbildningstillfallen
kommer antagningsfunktionen via SQL i NyA Open soka ut dterbuden

samt meddela dem via e-post till berdrd institution.
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Utbytesstudenter som ska lasa andra aret
av masterprogram med behov av tidiga
antagningsbesked

Utbytesstudenter som ska ldsa andra aret av mastersprogram och har behov
av tidiga antagningsbesked (for sin ansdkan om uppehallstillstand) erbjuds
genom speciallosning att soka i masteromgangen. Dar kan antagningsbesked

skickas redan fr.o.m. borjan av april for en hosttermin.
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