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Handlaggningsordning avseende
disciplinara atgarder enligt 10 kap.
hogskoleforordningen

Forutsattningar for disciplinara atgarder

Enligt hogskoleférordningen ska universitetet vidta disciplindra atgarder mot
studenter under vissa forhallanden. Vanligtvis beslutas sddana drenden i
universitetets disciplinndmnd men rektor kan sjdlv fatta vissa enklare beslut.

110 kap 1 § hogskoleférordningen anges de otillatna handelser som kan leda till att
universitetet ingriper med disciplinadra atgarder. Dessa kan forenklat delas in i
misstanke om vilseledande (”fuskfall”), storandefall och trakasserier.

Mer detaljerad information kring de olika hindelseforloppen, exempel och tips dterfinns pd
sidan for juridiskt stod pd medarbetarportalen.

Arendenas handlaggning

Om du tror att en student har gjort nagot otillatet ska du anmala detta till rektor via e-
post till registrator@miun.se. Vad anmaélan ska innehalla hittar du sist i detta
dokument. Ar du osiker pa vad du ska gora, hor av dig till juristfunktionen.

Innan du anmaler misstanke om plagiat eller otillatet samarbete, kontakta studenten,
beritta vad du misstidnker och be denne forklara sig. Gor helst detta skriftligen,
genom e-post eller liknande. Ex pa formulering kan vara ” Ditt inldmnade arbete har
genom Urkund konstaterats ha en 54% verensstimmelse med ett annat arbete. Vad har du for
forklaring till det?” Kontakta gdrna juristfunktionen for rddgivning kring den fortsatta
processen efter att du fatt svar.

Efter att anmadlan kommit in ska rektor utreda drendet och ge studenten tillfalle att
yttra sig Over anmaélan. Vanligtvis genomfors denna utredning av en jurist vid
universitetet, pa rektors uppdrag.

Efter att utredningen &r fardig bestdms om drendet ska

e ldmnas utan vidare atgard
e foranleda varning av rektor, eller
e hanskjutas till disciplinndmnden f6r provning.

Om &rendet 6verldmnas till disciplinndmnden for provning 6vertar nimnden
utredningsansvaret. Ndimnden ska se till att den student som berors av drendet far
mojlighet att direkt berdtta for namnden om sin uppfattning om vad som har hént.
Studenten har ocksa dven vanligtvis rétt att ndarvara nér andra, sisom anmaélande
larare, uttalar sig inféor namnden. Om studenten inte dr narvarande har denne rétt att
fa ta del av vad som eventuellt tillkommit i drendet innan beslut fattas.
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Checklista for anmalan

Anmalan vid misstanke om vilseledande vid examination

Var skickas anmalan?

e Anmilan skickas via e-post till registrator, registrator@miun.se.

Formalia

e Aktuella person- och kontaktuppgifter till studenter.

e  Om avdelningen har tillgang till andra kontaktuppgifter till studenten &n de
som finns i LADOK bor dessa bifogas.

e Namn pa anmalande larare/tentamensvakt och telefonnummer samt uppgift
om vilken institution lararen tillhor.

e Kursplan till aktuell kurs.

e Eventuell studiehandledning och annan utdelad/publicerad information
rorande kursen, framfdr allt den examination som anmaélan galler.

¢ Om studenten har last kurser tidigare pa Miun/var studenten befinner sig i
sina studier, erfarenheter av liknande examinationer (ex uppsats), utdrag ur
Ladok (betyg).

e  Om det behovs tolk i drendet eller om kontakt ska tas med studenten pa
engelska &r detta viktig information, i den man institutionen kénner till detta.

Om handelsen

e Detaljerad redogorelse av varfor anmélaren misstanker forsok till fusk och
hur misstanken uppkommit (t.ex. efter kontroll av URKUND/internet, genom
att jaimfora studenters arbeten eller efter anmalan fran tentamensvakt etc.).

e  Om studenten misstanks for plagiat ska de texter/dokument varifran
plagiering misstdnks ha skett bifogas. Det dr mycket viktigt att det tydligt
markeras var kopiering misstdanks har skett. Markering ska goras i bade den
misstiankta kéllan och i en kopia av studentens material, ex via
overstrykningsverktyget i Adobe Acrobat. Det &r inte tillrdckligt att enbart
bifoga ev. Urkundsrapport.

e Uppgifter om den information, saval skriftlig som muntlig, som ldmnats till
studenterna avseende vilka regler som galler for den aktuella uppgiften — t.ex.

om tillatna hjalpmedel eller tilldtet samarbete vid tentamen eller anvisningar
for kéllhantering vid PM- och uppsatsskrivande.

e Noteringar fran eventuella samtal och/eller kopia pa e-postkorrespondens
med studenten angdende misstanken om tillatet agerande.

e  Ovrig information som anmélande person anser kan bidra till utredningen,
exempelvis lank till ev. Urkundsrapport.
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Anmalan vid annan misstankt disciplinforseelse (stdrande,
trakasserier)

Var skickas anmalan?

e Anmalan skickas via e-post till registrator, registrator@miun.se.

Formalia

e Aktuella person- och kontaktuppgifter till studenter.

e Om avdelningen har tillgédng till andra kontaktuppgifter till studenten &an de
som finns i LADOK bor dessa bifogas

e Namn pa anmailande larare/tentamensvakt och telefonnummer samt uppgift
om vilken institution lararen tillhor.

¢ Om det behovs tolk i drendet eller om kontakt ska tas med studenten pa
engelska ar detta viktig information, i den mén institutionen kanner till detta.

Om handelsen

e Noggrann redogorelse for aktuellt handelseforlopp (t.ex. hur student
stort/hindrat undervisning, trakasserat annan student/larare/annan anstalld).
Téank sarskilt pa om det finns en bakgrund och/eller annan information som
kan vara relevant for att forstd handelsen.

e Noteringar fran eventuella samtal och/eller kopia pa e-postkorrespondens
med studenten angdende misstanken om tillatet agerande.

e  Ovrig information som anmélande person anser kan bidra till utredningen.
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