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Arende:  Behérighetsgrad pa nycklar

I'samband med omstéllningen till nytt nyckelsystem (ASSA CliQ) har grundkonfigurationen utgatt fran
gillande organisationsplan. Detta innebir att avdelningens personal har dtkomst till den egna
avdelningens samtliga kontor och lokaler. Denna grundkonfiguration kan behdva féréndras av
avdelningen som eventuellt vill kunna kunna utéka och begridnsa behrigheter inom eget
ansvarsomrade.

Avdelningschef &r ansvarig for hur tillgangen till avdelningens utrymmen fungerar. Skall det ske en
begransning eller utdkning av behdérighet sa meddelas detta till vaktmésteriet. Anmaélan skall ske
skriftligen f6r att det skall finnas en sparbarhet i hur beslutet tagits.

Vaktmisteri svarar for att inkommen begéran och verkstills samt arkiverar bestallningen.

Beslut:

Avdelningschef skall skriftligen meddela vaktmisteriet vilka behov man har avseende nycklar och deras
behorighet om man viljer att fordndra grundkonfigurationen som innebér — alla pé en avdelning har
tillgang till alla utrymmen som avdelningen ansvarar 6ver. Detta kan ske pa enklaste sétt — via ett mail —
och skall omfatta vilken person/personalgrupp som skall fa utékad eller minskad beh&righet inom
avdelningens egna lokaler.

Vaktmasteri svarar for att begirda 6nskemal registreras och finns tillgéngliga i hiindelse av en revision
eller vid en utredning,
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